Preenchimento de Regras e
De-Para

Apods a importacao do arquivo, sera gerado um De/Para para os lancamentos que ainda nao
possuem regras definidas. Com a nova atualizagao, a tela do De/Para passa a disponibilizar:

1. Total de lancamentos no De/Para e quantidade preenchida;

2. Total de lancamentos pendentes;

3. Quantidade de itens por pagina, com possibilidade de ajuste para visualizacao de até 50
lancamentos por vez;

4. Campo para prosseguir para a préoxima pagina.
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Instrugdes de Fechamento

Instrugdes de fechamento para pagamentos

¢ Anexar arquivo(s) s Instrucoes de Fechamento

A criacao das regras pode ser realizada de duas formas, por meio de Regra Avancada(1l) ou
preencher a conta contabil diretamente pelo De-Para(2).



@ Pagamentos (O Recebimentos = Layouts disponiveis

e Exibir arquivos gerados
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Pendencia de preenchimento de contas para este arquivo.

Esta empresa nao possui nenhum plano de contas. Clique aqui para importar.

Fornecedor Origem Conta Débito 9 1
ADIANT.DEPOSITANTE EXTRATO | | <
BRADESCO NET EMPRESA EXTRATO <
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 0561 EXTRATO <
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2089 EXTRATO <
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2172 EXTRATO <
Salvar conta de
fornecedores

Regra Avancada

Ao clicar no botdo de Regra Avancada (1), sera exibido a tela para configuracao, selecione o termo
gue definird a regra e informe a conta do lancamento, conforme exemplo.

& Criar Regra

Configurar Regra = Langamentos Impactados (2) Z# Configurar Historico

Descrigao Banco:

Documento:

LD 71119

COMPLEMENTOO01: COMPLEMENTOQO2: COMPLEMENTO04:

LD 0000000 LD 71119 LD ADIANT

DEPOSITANTE

Conta Débito:

oot & SALVAR REGRA Cancelar




Em seguida, serd exibido o campo para visualizacao dos lancamentos impactados com base nos
termos selecionados.

Atencao: E possivel selecionar de 1 a 4 termos, como descricdo, complemento ou banco.

& Criar Regra

= Configurar Regra Langamentos Impactados (2) ¢ Configurar Histérico

Selecionados Fornecedor Banco Data Vvalor COMPLEMENTO01 COMPLEMENTO02 COMPLEMENTOO04

ADIANT.DEPOSITANTE 0000000- 05/12/2019 RS 63,00 0000000-0 71119 ADIANT.DEPOSITANTE

0

MORA TAR 0000000- 05/12/2019 RS 0000000-0 ENCARGO MORA TAR
ADIANT.DEPOSITANTE 0 3460,16 ADIANT.DEPOSITANTE

Itens por pagina: [ 10 =~ 1-2de2

Conta Débito: ’
oom € SALVAR REGRA Cancelar

Apds confirmar os lancamentos impactados, clique no botao Salvar Regra. Em seguida, sera
exibida a tela para Configurar o Histdérico dos lancamentos. Nessa etapa, é possivel informar o
cédigo do histérico, quando aplicavel, inserir uma descricao e definir quais informacdes deverao
ser apresentadas no Arquivo Pronto.

& Criar Regra @

&= Configurar Regra i= Langamentos Impactados (2)

Codigo do historico

1002 <

PAGAMENTOREF. <l Descrigio (Adiant.depositante) <l

Texto 2

Texto 3

Texto 4

Texto S

Ex: 1002 - PAGAMENTO REF. <DESCRIGAO (ADIANT.DEPOSITANTE)>

Conta Débito: ’
001 & SALVAR REGRA ™ IGNORAR Cancelar




Esse processo deverd ser realizado para todos os lancamentos até que seja gerado o De-Para da
conta portadora, correspondente a contrapartida do lancamento.

(® Pagamentos () Recebimentos #= Layouts disponiveis

° Exibir arquivos gerados
_ '

Pendencia de preenchimento de contas para este arquivo.

Esta empresa ndo possui nenhum plano de contas. Clique aqui para importar.

Banco Origem I Conta Portador (Contrapartida) |

Salvar conta de
portadores

0000000-0

Instrugdes de Fechamento
Instrugdes de fechamento para pagamentos

@ Anexar arquivo(s) as Instrucdes de Fechamento

Para visualizar as regras criadas, clique no botao azul localizado no canto inferior direito da tela e
selecione a opcao Regras.



= Layout

Consultar

Plano de Contas

De / Paras

ynta Débito Regras

Contas Padroes

Ao acessar o botao Regras, é possivel visualizar todas as regras criadas nas abas Pagamentos e
Recebimentos, bem como realizar as seguintes acdes: Excluir Regra, Clonar Regra, Editar
Regra e Ajustar Historico, respectivamente.



Pesquise os registros desejados } ‘ Pagamentos Recebimentos

Tipo da planilha contém extrato e Descri¢io contém adiant e 00t -
Descrigdo contém depositante ~

De-Para

Quando o preenchimento da conta contébil é realizado por meio do De-Para, basta informar a
conta contabil para os lancamentos, conforme o exemplo. Serdao exibidos cinco lancamentos por
vez; apods informar a conta, clique em Salvar conta de fornecedores.

_ g_ S

Pendencia de preenchimento de contas para este arguivo.

Esta empresa ndo possui nenhum plano de contas. Clique aqui para importar.

Fornecedor Origem Conta Débito
BRADESCO NET EMPRESA EXTRATO 0552 -
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 0561 EXTRATO 0552 ot
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2089 EXTRATO 0552 ot
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2172 EXTRATO 0552 <
BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2372 EXTRATO 0552 e
Salvar conta de
fornecedores

Esse processo deverd ser realizado para todos os lancamentos até que seja gerado o De-Para da
conta portadora, correspondente a contrapartida do lancamento.
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e Exibir arquivos gerados
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Pendencia de preenchimento de contas para este arquivo.

Esta empresa nao possui nenhum plano de contas. Clique aqui para importar.

Banco Origem I Conta Portador (Contrapartida) |

Salvar conta de
portadores

0000000-0

Instrugdes de Fechamento

Instrugdes de fechamento para pagamentos

@ Anexar arquivo(s) as Instrucdes de Fechamento

Para visualizar as contas cadastradas via De-Para, clique no botao azul localizado no canto inferior
direito da tela e selecione a opcao De/Paras.



= Layout

Consultar

Plano de Contas

De / Paras

ynta Débito Regras

Contas Padroes

Ao acessar o botao De/Paras, é possivel visualizar as contas criadas para Pagamentos e
Recebimentos, bem como realizar as sequintes acdes: Excluir de/para, Editar de/para,
respectivamente.



Pesquise os registros desejados L ‘ Pagamentos Recebimentos

| ’ BRADESCO NET EMPRESA 0552
| | ’ BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 0561 0552
| ’ BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2089 0552
| | ’ BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2172 0552
| | ’ BRADESCO NET EMPRESA NET EMPRESA DARF 2372 0552
| | ’ O REI DAS CHAVES DE LEM LTDA 200
L | 4 STARLINK BRAZIL SERVICOS DE INTERNET LTDA. 200

ATENCAO:

e Quando o preenchimento da conta contabil é realizado por meio de Regra Avancada, a
regra sera aplicada automaticamente aos lancamentos futuros por similaridade. Sempre
gue um lancamento contiver os termos definidos no momento da criacao da regra, ela
sera aplicada de forma automatica.

e Quando o preenchimento da conta contabil é realizado por meio do De/Para, a atribuicao
automatica da conta contabil em lancamentos futuros ocorrerd somente se a descricao do
lancamento for exatamente igual a descricao utilizada no momento do preenchimento no
De/Para. Em relacao ao histérico do lancamento que sera gerado no arquivo final, caso
nao haja um histérico padrdao previamente definido, sera atribuido o histérico padrao da
Ottimizza.
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