Manual de Importacao

Dominio

Importacao de arquivos TXT com lancamentos contabeis

1. Objetivo

Este manual descreve, passo a passo, o procedimento de importacao no mddulo contabilidade da
Dominio dos arquivos em TXT com lancamentos contabeis, por meio do menu utilitarios >
importacdo > importacao padrao > leiaute dominio sistemas com separador.

2. Visao geral do processo

O processo completo é composto por trés etapas, realizadas na ordem apresentada a seguir:

Etapa O que fazer
1 Acessar a tela de importacao
2 Selecionar os arquivos TXT
3 Finalizar a importacao

Onde acessar / O que selecionar

Médulo contabilidade > menu
utilitdrios > importacao > importacao
padrao > leiaute dominio sistemas
com separador

icone dos trés pontinhos

Botao “importar” e, em seguida,
botdo “gravar”



3. Etapa 1 - Acessar a tela
de importacao

1. Para importar os arquivos em TXT com lancamentos contdbeis, acesse o mdédulo
contabilidade na Dominio.

2. Acesse o menu utilitarios > importacao > importacao padrao > leiaute dominio sistemas
com separador.
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4. Etapa 2 - Selecionar os
arquivos TXT

1. Em seguida, clique no icone dos trés pontinhos para escolher os arquivos em TXT.
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5. Etapa 3 - Finalizar a
importacao

Apds selecionar os arquivos em TXT, finalize o processo na seguinte ordem:

1. Cligue no botao “importar”.
2. Em sequida, clique no botao “gravar”.

ATENCAO
A ordem dos botbes deve ser respeitada: primeiro “importar” e somente depois “gravar”.

6. Resultado esperado

Ao final do processo, os lancamentos contabeis dos arquivos TXT selecionados sao importados e
gravados no mddulo contabilidade da Dominio.
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