Manual de Importacao de
Lancamentos Contabeis
Contmatic

Importacao de lancamentos contdbeis via arquivo TXT gerado no Meu Integrador

1. Objetivo

Este manual aborda como importar lancamentos contdbeis via arquivo TXT no Contmatic.

2. Visao geral do processo

O processo completo é composto por duas etapas, realizadas na ordem apresentada a seguir:

Etapa O que fazer Onde acessar / O que informar

1 Acessar a tela de importacao Menu Auxiliar > Importacdes >
Layout Contmatic

2 Preencher os campos e importar Campos “Tipo de Arquivo a Importar”,
“Diretdrio onde estdo os arquivos
para importacao”, “Lancamentos
Contébeis”, “N2 de lote”, “Data” e
“Nome do Lote”; botdo Importar



3. Antes de comecar - Nome
do arquivo

OBS IMPORTANTE:
Antes de escolher o arquivo para importacao, é importante alterar o nome do arquivo para APELIDO DA
EMPRESA_ANO_LCTOS.TXT.

Exemplo de como o arquivo deve ficar:
271 2026 _Lctos.txt

O apelido é o que esta cadastrado no Contmatic, podendo ser uma numeracdao ou 0 nome
resumido da empresa.

4. Etapa 1 - Acessar a tela
de importacao

1. Acesse o Contmatic no menu Auxiliar > Importacdes > Layout Contmatic.
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5. Etapa 2 - Preencher os
campos e importar

Na tela de importacao, preencha os campos na ordem indicada abaixo:

5.1. Campo “Tipo de Argquivo a
Importar”

e Selecione a opcao T - Texto.

5.2. Campo “Diretdério onde estao
0S arquivos para importacao”



e Selecione o arquivo final em TXT que foi gerado pelo Meu Integrador.

5.3. Opcao “Lancamentos
Contabeis”

e Marque a opcao Lancamentos Contdbeis.

5.4. Campo “N2 de lote”

e Insira um numero de lote.

5.5. Campo “Data”

e Insira a data do arquivo importado.

5.6. Campo “Nome do Lote”

e Caso gueira, pode inserir um nome.

5.7. Finalizar

1. Finalize no botao Importar.

Resumo dos campos a preencher:

Campo O que preencher / selecionar

“Tipo de Arquivo a Importar” T - Texto



Campo O que preencher / selecionar

“Diretoério onde estao os arquivos para importacao” Arquivo final TXT gerado pelo Meu Integrador
“Lancamentos Contdbeis” Marcar a opcao

“N¢2 de lote” Inserir um nuimero de lote

“Data” Data do arquivo importado

“Nome do Lote” Opcional - inserir um nome, caso deseje
Botdo Importar Clicar para finalizar a importacao
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6. Resultado esperado

Ao final do processo, o arquivo TXT selecionado é importado no Contmatic, com os lancamentos
contdbeis gravados no lote informado.
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