Manual de Exportacao Plano
de Contas Contmatic

Geracao e exportacao do plano de contas em Excel (XLSX) para importacao no Meu Integrador

1. Objetivo

Este manual descreve, passo a passo, o procedimento de exportacao do plano de contas no
Contmatic, por meio do menu Cadastros > Plano de Contas, até a geracao do arquivo em Excel no

formato XLSX a ser importado no Meu Integrador.

2. Visao geral do processo

O processo completo é composto por quatro etapas, realizadas na ordem apresentada a sequir:

Etapa O que fazer
1 Ativar a empresa
2 Acessar o plano de contas
3 Abrir a tela de impressao
4 Preencher os campos e gerar

Onde acessar / O que selecionar
Contmatic > “ativar a empresa”
Menu Cadastros > Plano de Contas
Botao Imprimir

Campos “Intervalo de Contas”, “Conta
Inicial”, “Conta Final” e “Opg0es”;
botdo Imprimir



3. Etapa 1 - Ativar a
empresa

1. Acesse o Contmatic e cligue em ativar a empresa.
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4. Etapa 2 - Acessar o plano
de contas

1. Em seguida, va no menu Cadastros > Plano de Contas.
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. Etapa 3 - Abrir a tela de
mpressao

1. Clique em Imprimir.
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6. Etapa 4 - Preencher os
campos e gerar o plano de
contas

Nesta tela, preencha os campos na ordem indicada abaixo:

6.1. Campo “Intervalo de Contas”

e Selecione a opcao Planilha XLSX.

6.2. Campo “Conta Inicial”



e Insira 0.0.0.000.00000.

6.3. Campo “Conta Final”

e Insira 9.9.9.999.99999.

6.4. Campo “Opcoes”

e Deixe marcado somente a opcao “Imprimir apenas a configuracao do Plano Referencial
ECF da empresa ativa”.
e Deixe o restante desmarcado.

6.5. Gerar o plano de contas

1. Finalize no botao Imprimir.

Resumo dos campos desta tela:

Campo O que preencher / selecionar
“Intervalo de Contas” Selecionar a opcao Planilha XLSX
“Conta Inicial” 0.0.0.000.00000
“Conta Final” 9.9.9.999.99999
“Opcoes” Marcar somente “Imprimir apenas a configuracao do Plano
Referencial ECF da empresa ativa”; deixar o restante
desmarcado

Botao Imprimir Clicar para finalizar a geragao do plano de contas
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7. Observacao importante

OBS:
O plano de contas deve sempre ser salvo no formato em excel XLSX para ser importado no Meu Integrador.

8. Resultado esperado

Ao final do processo, o plano de contas é gerado e salvo no formato Excel XLSX, pronto para ser
importado no Meu Integrador.

Criado 2026-09-24 18:50:58 UTC por Brenda
Atualizado: 2026-09-24 18:54:36 UTC por Brenda



