Manual de Exportacao do
Plano de Contas Questor -
Integracao Automatica

Exportacao do plano de contas pela integracao automatica com o Meu Integrador

1. Objetivo

Este manual descreve, passo a passo, o procedimento de exportacao do plano de contas do
Questor por meio da integracao automatica com o Meu Integrador.

2. Formas de importacao do
plano de contas no Meu
Integrador

OBS:

Existem duas formas de importar um plano de contas no Meu Integrador: 1. Importacao manual e 2. Importacao pela
integracao automatica. Neste manual, iremos abordar como exportar o plano de contas pela integracao automatica.



3. Visao geral do processo

O processo completo é composto por duas partes:

e Parte 1 - Habilitacao da conexdo e aprovacao da empresa (realizada uma Unica vez,
individualmente, por empresa).
e Parte 2 - Exportacao e importacao do plano de contas.

Etapa

O que fazer

Habilitar a conexdao com o Questor

Solicitar o plano de contas

Acessar o controle de acesso APl SYN

Aprovar a empresa

Executar a aprovacao

Exportar os dados contdbeis

Preencher os campos e executar

Importar o plano de contas

Confirmar a importacao

Onde acessar / O que selecionar

Meu Integrador > empresa >
“integrar com sistemas” > icone
“Questor” > habilitar conexao >
confirmar

icone do lapis ao lado do nome da
empresa > opcao “plano de contas”

Questor > médulo gerenciador de
empresa > menu utilitdrios > controle
acesso api syn

Selecionar a empresa > campo
“situagao” > “aprovada”

Botdo executar

Questor > mddulo contabilidade >
menu Arquivos > Questor > Syn >
Exportar dados contabeis

Campo “empresa”, campo
“competéncia”, opcdo “plano de
contas especifico”, botao executar

Meu Integrador > empresa > icone
“importar arquivos” > “clique aqui
para importar”

Botao confirmar



4. Parte 1 - Habilitacao da
conexao e aprovacao da
empresa

OBS:
Esta é a primeira etapa do processo. Ela deverd ser realizada uma Unica vez, individualmente, por empresa.

4.1. Etapa 1 - Habilitar a conexao
com o Questor

1. Primeiro passo, acesse o Meu Integrador e escolha a empresa.
2. Clique no icone “integrar com sistemas”.

3. Clique no icone do “Questor”.

4. Habilite a conexao.

5. Clique em confirmar.
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Agora o Meu Integrador esta conectada
a0 Questor. O plano de contas pode ser
lido automaticamente e também o
arquivo com os langamentos contabeis
sdo postados diretamente no Questor,
sem precisar importa-los.

Para entender come funciona a
integracio Questor com a Ottimizza,
clique aqui e veja 0 manual de

instrucdes.

@ Conexao Habilitada

—# CNP) usado no sistema Questor ‘

Confirmar

4.2. Etapa 2 - Solicitar o plano de
contas

1. Em seguida, clique no icone do lapis ao lado do nome da empresa.
2. Cligue na opcao “plano de contas”.

Serd enviada uma solicitacao da empresa para ser aprovada no Questor.
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Etapa 3 - Acessar o controle de
acesso APl SYN no Questor

1. Apds enviar a solicitacdo da empresa, acesse o médulo gerenciador de empresa no
Questor.
2. Acesse o menu utilitarios > controle acesso api syn.
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4.4, Etapa 4 - Aprovar a empresa

1. Selecione a empresa.
2. VA no campo “situacao” e altere para “aprovada”.
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4.5. Etapa 5 - Executar

1. Finalize em executar.
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5. Parte 2 - Exportacao e
importacao do plano de
contas

5.1. Etapa 6 - Exportar os dados
contabeis no Questor

1. Apds aprovar a empresa, acesse o0 modulo contabilidade.
2. Acesse 0 menu “Arquivos > Questor > Syn > Exportar dados contabeis”.
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5.2. Etapa 7 - Preencher os
campos e executar

Nesta tela, preencha os campos na ordem indicada abaixo:

e No campo “empresa”, selecione a empresa.
e No campo “competéncia”, deixe em branco.
e Marque a opcao “plano de contas especifico”.

1. Finalize no botdo executar.

Resumo dos campos desta tela:

Campo / Opgao
“empresa”
“competéncia”
“plano de contas especifico”

Botao executar

O que fazer
Selecionar a empresa
Deixar em branco
Marcar a opgao

Clicar para finalizar a exportacao
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5.3. Etapa 8 - Importar o plano de
contas no Meu Integrador

1. Apds isso, acesse a empresa no Meu Integrador.
2. No icone “importar arquivos”, aparecerd a mensagem “clique aqui para importar”.
3. Clique.

@® Pagamentos  (O) Recebimentos Lotes anteriores = Layouts disponiveis

h Carregar arquivos e Exibir arquivos gerados

Esta empresa ndo possui nenhum plano de contas. Clique aqui para importar.

Instrugdes de Fechamento

Instrugdes de fechamento para pagamentos

¢ Anexar arquivo(s) as Instrucbes de Fechamento




5.4. Etapa 9 - Confirmar a
importacao

1. Finalize no botao confirmar e aguarde que importacdo do plano sera concluida.

@ Tem Certeza?

Deseja importar seu plano de contas diretamente do sistema Questor?

Para tal, a Ottimizza precisa ter acesso liberado & essa empresa no
sistema contabil.

Caso o acesso nédo esteja liberado e vocé queira enviar um arquivo com
o plano de contas, clique em "Cancelar"

+ CONFIRMAR

6. Resultado esperado

Ao final do processo, o plano de contas do Questor é exportado pela integracao automatica e
importado com sucesso no Meu Integrador.
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