Contas Padroes

Para acessar o botdo Contas Padroes, clique no icone Importar Arquivos.

5 Qo @ &

Importar Integrar Configurar Empresas e
Arquivos com Sistemas Planilhas Busca Extrato

Realize o fechamento contabil. Importe as planilhas de pagamentos e recebimentos,
plano de contas, configure e consulte de-paras e historicos ja preenchidos para esta
integracao.

Ao acessar o icone Importar Arquivos, cligue no botao azul localizado no canto inferior direito da
tela. Em seguida, selecione o botao Contas Padroes.
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Contas Fixas

O botdo Contas Padroes permite informar as contas fixas de débito e crédito, bem como as
contas padrao de juros, multas e descontos. Para inserir ou alterar as contas, clique no icone de
ldpis para editar as informacdes, cligue em CONFIRMAR para salvar.



Conta fixa de crédito:

<Nao se Aplica> ‘

Cancelar © CONFIRMAR
.' 4 Conta fixa de débito: <N&o se Aplica>
V4 Conta padrao de juros: <Nao se aplica>
’ Conta padrdao de multa: <Nao se Aplica>
’ Conta padrao de desconto: <N&o se aplica>

ATENCAO

As contas fixas de débito e crédito devem ser preenchidas apenas em casos muito especificos,
guando ndo houver outra conta disponivel para os lancamentos de fornecedores, clientes ou
banco. As Contas Padrao de juros, multas e descontos sao utilizadas exclusivamente para planilhas
financeiras.

Cruzamento de Arquivos

O campo Habilita cruzamento de extrato com extrato jd vem habilitado como padrao no
sistema. Além disso, é possivel informar uma Conta fixa para o cruzamento de extrato.

’ Habilita cruzamento de extrato com extrato: Habilitado ‘

V4 Conta fixa para cruzamento de extrato: <Nao se aplica> ‘

Observacao: o campo de conta fixa devera ser preenchido apenas em casos especificos, quando
houver uma conta fixa destinada a transferéncias entre contas.



O campo Habilita cruzamento de extrato com planilha vem desabilitado como padrao no
sistema e podera ser habilitado, caso necessario. Ressaltamos que, quando essa opcao estiver
ativa, para que ocorra o cruzamento das informacgdes do extrato e da planilha, ambos deverao ser
importados simultaneamente.

rd Habilita cruzamento de extrato com planilha: Habilitado «

I rd Historico padrao: Nenhum

I Deseja enviar estes arquivos?

@ Vocé sabia que é possivel importar varios arquivos de
uma vez?

A, Esta empresa possui cruzamento de extrato com planilha
habilitado. Para que o processamento ocorra com sucesso,
DEVEM SER POSTADOS JUNTOS os extratos e as planilhas
financeiras!

X Modelo+de+importagdo+de+Questdes.xlsx

e Adicionar arquivos

Cancelar &% CONFIRMAR

ATENCAO



Quando for realizada a importacao de apenas um arquivo, seja extrato ou planilha, o campo de
cruzamento de extrato com planilha devera estar desabilitado, para que o sistema processe
corretamente a leitura do arquivo.

Historico Padrao

O campo Histérico padrao permite a criacdao de um modelo de histérico que sera aplicado a
todos os lancamentos quando o arquivo final for gerado.

V4 Habilita cruzamento de extrato com extrato: Habilitado
’ Conta fixa para cruzamento de extrato: <Nao se aplica>
V4 Habilita cruzamento de extrato com planilha: Habilitado

I V4 Historico padrao: Nenhum

Ao acessar o histérico, ele poderéa ser configurado conforme a necessidade.

1 - Preencha o cédigo de histérico, caso possua.
2 - No campo de texto, é possivel preencher até cinco opgdes.
3 - No campo lateral ao campo de texto, é possivel selecionar até cinco informacdes do arquivo.

4 - Exemplo de como serd gerado o histérico do lancamento no arquivo final.



Codigo do histérico:

010 1

PAGAMENTO REF. 2 Descricao 3 v
Texto 2 Competéncia Atual v
Texto 3 v
Texto 4 v
Texto 5 v

| Ex: 010 - PAGAMENTO REF. <DESCRICAO> <COMPETENCIA ATUAL>
4

® Cancelar ¥ Confirmar

Observacao: o histérico padrao s6 sera apresentado no arquivo final quando nenhum histérico for
preenchido na regra.
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