
1. Introdução

Este guia prático apresenta o procedimento de cadastro de novas empresas no Meu Integrador. O
objetivo é orientar o contador quanto às etapas necessárias para criação da empresa e às
informações obrigatórias exigidas pelo sistema.

2. Início do Processo de Cadastro

Ao acessar o portal do Meu Integrador, o contador deve localizar o ícone “Nova Empresa” na
parte superior direita da tela, conforme ilustrado na captura de tela.

Ao clicar neste ícone, o processo de cadastro é iniciado.

3. Preenchimento dos Dados da Empresa

Após clicar em “Nova Empresa”, o sistema abrirá uma página solicitando o preenchimento do
CNPJ ou CPF da empresa que será cadastrada.

3.1 Preenchimento Automático

Cadastro de Empresas
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Após digitar o CNPJ ou CPF, basta pressionar Enter.
O sistema automaticamente preencherá: Razão Social e Nome resumido (apelido).

Essas informações são preenchidas de forma automática para facilitar e agilizar o processo.

4. Código da Empresa no Sistema Contábil

Além dos dados básicos, o sistema solicitará um campo adicional:

Código da empresa no sistema contábil do cliente.

Esse código deve ser informado pelo contador, pois é utilizado internamente para vincular a
empresa entre o sistema contábil e o Meu Integrador. Após inserir o código, o contador deve clicar
em “Confirmar”.

5. Conclusão da Criação da Empresa

Ao clicar em Salvar, a empresa será criada imediatamente dentro do portal do Meu Integrador,
ficando disponível para:
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Parametrização de regras;
Importação de arquivos;
Processamentos;
Configurações adicionais conforme necessidade.

6. Conclusão

O processo de cadastro de empresas no Meu Integrador é simples, rápido e intuitivo. Ele permite
que o contador crie uma nova empresa preenchendo apenas os dados essenciais, enquanto o
sistema automatiza as demais informações. Após o cadastro, a empresa já fica disponível para
todas as configurações necessárias.
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