Exportar Razao - Sistema
Siec

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema SIEC,
contemplando tanto a exportacdo de uma conta contdbil especifica quanto a exportacao do razao
de clientes e fornecedores.

2 - Acessando o Relatério de Razao Analitico

1. No sistema SIEC, acesse o menu “Relatérios”.
2. Selecione a opcao “Razao Analitico”.
3. Na tela exibida, informe a Data Inicial e a Data Final do periodo desejado.
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3 - Exportando o Razao de uma Conta Especifica
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Para exportar o razao de uma Unica conta contabil, siga os passos abaixo:

No campo “Conta Contabil”, clique no icone da lupa para localizar a conta desejada.
Selecione a conta contabil na lista exibida.

Clique no botao “Gerar XLSX".

Escolha o local desejado para salvar o arquivo.
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OBSERVACAO: Os demais filtros (Histérico, Médulo de Origem, entre outros) sdo opcionais e
podem ser utilizados para refinar a consulta, conforme a necessidade.

4 - Exportando o Razao de Clientes e Fornecedores

Para exportar o razao de contas de clientes e fornecedores, o caminho de acesso é o mesmo
(Relatérios > Razao Analitico), porém com os seguintes ajustes nos filtros:

1. Nao selecione uma conta contdbil especifica no campo “Conta Contabil”.
2. Marque a opcao “Seletivo por Classificacao”.
3. No primeiro campo, selecione a primeira conta da lista de clientes/fornecedores.
4. No campo ao lado, selecione a Ultima conta da lista de clientes/fornecedores.
5. Clique no botao “Gerar XLSX"” e escolha o local para salvar o arquivo.
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5 - Observacoes Importantes

e Confirme se o periodo informado corresponde ao periodo que serd utilizado na
conciliacao.

e Ao exportar contas de clientes e fornecedores, certifique-se de selecionar corretamente a
primeira e a Ultima conta do intervalo, para que nenhuma conta fique de fora da
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exportacao.
e Se for utilizar o razao na Mar.ia converter para CSV.
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