Exportar Razao - Sistema

Contmatic

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema
CONTMATIC, garantindo que o arquivo seja gerado no formato correto para uso nos processos de

conciliagao automatica da plataforma Concil.lA.
2 - Acessando o Relatério de Razao Analitico

1. No sistema CONTMATIC, acesse 0 menu e va em “Ativar”.
2. Na tela exibida, informe a Data do periodo desejado.
3. Informe os dados e o cédigo do cliente.
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4. Apds preencher, clique novamente em “Ativar”.
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3 - Exportando o Razao de uma Conta Contabil
Para exportar o razao de uma Unica conta contabil, siga os passos abaixo:

1. Cligue no campo “Relatérios” e depois em “Razao Analitico”.
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2. Preencha os dados com as informacoes solicitadas.
3. Clique para salvar em XLSX.

4. Depois, clique em “Imprimir”.
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5. Apds gerar, clique no arquivo e ele sera aberto no Excel.
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4 - Observacoes Importantes

e Pl ot
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e Confirme se o periodo informado corresponde ao periodo que serd utilizado na
conciliacao.
e Verifique se o cddigo do cliente informado esta correto antes de gerar o relatério.
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e Apds exportar, confirme se o arquivo foi salvo no formato XLSX antes de utilizd-lo na
Concil.lA.
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