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Funcionalidades LUZ.IA

1 -0 que é a Luz.ia

Luz.lA é uma agente virtual para ajudar na conciliacao com Clientes e Fornecedores. Confere se os
valores que a empresa tem a pagar (para fornecedores) e a receber (de clientes) estao corretos e
batem com os registros contdbeis lancados no razao, validando por documento (nota fiscal).

2 - Ldégica contabil do razao

e Razao de Fornecedores: pela légica contabil, todo lancamento de compra é registrado
na coluna de crédito. Esse valor também aparece na coluna de débito, pois cada compra
gera uma obrigacao de pagamento.

e Razao de Clientes: da mesma forma, todo lancamento de recebimento é registrado na
coluna de crédito. Esse valor também aparece na coluna de débito, pois esta relacionado
ao registro da venda.

Essa conciliacdo é realizada para que o contador tenha controle sobre os valores que permanecem
em aberto nos razoes.

3 - Envio de arquivos
Na Luz.ia, utilizamos somente o razao, seja o de clientes ou o de fornecedores.
E possivel realizar o envio de até 1 arquivo por vez, com tamanho méximo de 50 MB.
Formatos de razao aceitos:
e CSV.(Separado por virgulas) e XLSX.
Campos obrigatérios no razao de fornecedores/clientes:

e Data / Histérico / Débito / Crédito / Conta Contabil
e NUmero da nota fiscal de crédito/provisao
e NUmero da nota fiscal do débito/pagamentos

No arquivo de Razao Contabil, pode haver mais de uma conta contabil, desde que os
lancamentos de cada conta estejam corretamente separados e identificados, permitindo que
o sistema faca a leitura e diferencie os lancamentos pertencentes a cada conta.



A ordem das colunas nao importa. O sistema identifica automaticamente cada campo pelo nome
da coluna.
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e Apds o upload, a ferramenta gera um resumo da conciliagdo. Para visualizar a conciliagdo
completa, clique em “Visualizar conciliacao”.
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4 - Resultado da conciliacao

O resultado da conciliacdo pode ser salvo em PDF ou Excel, com as métricas: Conta contdbil,
Lancamentos, Combinacdes, Pendentes (nao conciliados) e % de Conciliagao.

A interface permite a busca utilizando filtros, que incluem: Filtragem por valor, Filtragem por data e
Filtragem por status da conciliagao.
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A ferramenta separa os resultados em categorias para facilitar a analise:

e Total débitos / Total créditos / Diferenca
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5 - Conciliados totalmente
Utiliza como validacao o nUmero da nota fiscal no histérico.
Quando o valor total é conciliado, mesmo que exista uma relacdo de um para muitos.

Por exemplo, pode haver um Unico lancamento de venda e o respectivo recebimento ocorrer em
varias parcelas.
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Da mesma forma, um Unico lancamento de pagamento a fornecedor pode ser conciliado com
diversos pagamentos parcelados, desde que a soma dos valores corresponda ao lancamento
original.
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6 - Conciliados parcialmente
Pagamentos parciais / Diferenca de valores / Notas relacionadas a devolucdes

Sao lancamentos em que a conciliacao foi realizada apenas em parte. Isso pode ocorrer em
situacdes como pagamentos ou recebimentos parciais, diferencas de valores entre os lancamentos
ou notas fiscais relacionadas a devolucdes.

>0s valores que permanecerem em aberto continuarao sendo exibidos nesta categoria até que
sejam totalmente conciliados.
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7 - Folga ou Excesso

O sistema identifica pagamentos com valores divergentes em relacao a nota, seja a maior
(excesso) ou a menor (folga).

Por exemplo, uma diferenca de 1 centavo a mais em relacdo ao valor da nota é sinalizada dessa
forma:

Faiga ou Excessn (1)

BT ChiTaTES
a1 oazcmcin wmos  pars oyl L]
Er ] W CoRforT HFE M BS508 PLUTAD COMERCH) DE MOIVEIS LTDL RELTOMSE  2ULI0M BRCELITERIE o DUpl M 5508 D01 PLUTAD COMERCINE MOVES. RE LS
(81
R EECHATERID L0 Cupli M 35568 007 PLUTAD COMESTGN[E MOVES R 67800
[
18T Bacetamenio Cfo. Duplic. N 3508 /03 PLUTAD SOMESCID DE MOYELS RS sPeO
(11
T e Rl Totml Cridins: B DT

8 - Créditos nao conciliados

Provisdes: nao encontrou pagamento para as notas fiscais.
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9 - Débitos nao conciliados

Pagamentos: nao encontrou provisdes para as notas fiscais.
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Vocé também poderd assistir a um video com a demonstracao detalhada das funcionalidades da
Luz.lA.

https://www.youtube.com/embed/RmIi2u23UqtM?list=PLfM9hBpDwIOwindex=3&t=15s&pp=iAQB
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Funcionalidades MAR.IA

1 - O que é a Mar.ia

Mari.lA é um agente virtual que faz a conciliacao bancéria de extrato bancario com o Razao. Ela se
aplica a quem tem duas fontes de informacdes para importar no sistema contabil (ERP).

O cliente exporta do sistema contébil o extrato bancario e o razdo, sobe os dois arquivos na Mar.ia
e ela faz a conciliacao.

2 - O que significa na pratica
A Mar.ia une duas informacoes:

o Extrato: mostra as movimentagdes da conta (entrada, saida, saldo, data, histérico).
e Razao: mostra em qual conta contdbil do plano de contas cada movimentacao foi
registrada do banco.

3 - Envio de arquivos
E possivel realizar o envio de até 5 extratos e 1 razdo com tamanho méximo de 50 MB no total.
4 - Formatos aceitos
Formatos de extratos aceitos:
e OFX, XLSX e PDF.
Razdo: CSV — na Mar.ia somente esse formato é aceito.

Obs.: Caso o extrato nao seja processado, orienta-se enviar o extrato no formato OFX que possui
maior compatibilidade com a Mar.ia.

5 - Atencao aos seguintes pontos

Para que o processamento ocorra corretamente, o arquivo deve conter no cabecalho as seguintes
informacoes:

e Data / Histérico / Débito / Crédito



A ordem das colunas nao importa. O sistema identifica automaticamente cada campo pelo nome
da coluna.

Critérios de comparacao:
A ferramenta realiza a comparacdo utilizando dois critérios: data e valor.

o Data: janela de tolerancia de % 2 dias.
. Valor. preasa ser exatamente igual; diferenca de até 1 centavo é sinalizada para revisao.
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6 - Resultado da conciliacao
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Apéds o processamento, o sistema gera as métricas do processamento em lancamentos: Extrato,
Razao, Conciliados e Nao conciliados.

> Para visualizar a conciliacao completa, cligue em “Relatério de conciliados e nao conciliados”.
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O resultado dos conciliados pode ser salvo em PDF ou Excel.
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Os itens conciliados sao classificados em:
e Conciliacdes com mesma data e valor.

Quando hd um Uunico lancamento no extrato e um Unico lancamento correspondente no razao,
ambos com a mesma data e o mesmo valor.
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e 1 lancamento do extrato para varios no razao.
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Ocorre quando hé apenas um valor fechado no extrato, porém no Razao esse valor estd dividido
em multiplos lancamentos.

> A conciliacao pode ser realizada, desde que o saldo final seja equivalente entre o extrato e o
Razao.
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O resultado dos nao conciliados pode ser salvo em PDF, Excel ou em OFX.

> Para os lancamentos nao conciliados, é possivel gerar um arquivo no formato OFX contendo os
lancamentos do extrato bancario que nao foram encontrados no razao.

Esse arquivo pode ser importado diretamente no sistema contabil, desde que o sistema seja
compativel com esse formato.
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Os itens nao conciliados sao classificados em:

e Langcamentos do extrato ndo encontrados no razao.

Langamentos do extrato ndo encontrados ne razio
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e Lancamentos do razao nao encontrados no extrato.
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Vocé também poderd assistir a um video com a demonstracao detalhada das funcionalidades da
Mar.lA.

https://www.youtube.com/embed/ff HVV]d8UA?list=PLfM9hBpDwIOwindex=3
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Arquivos e Formatos Aceitos

Para garantir flexibilidade e precisao no processo de conciliagcao, aceitamos diferentes formatos de
arquivos:

1 - Mar.ia
Extrato bancario

o PDF: util quando o banco nao fornece arquivos editaveis.

e Excel (XLSX): permite ajustes manuais antes do envio e é um formato bastante comum.

e OFX: formato estruturado e padronizado, amplamente utilizado para importacao
automatica de extratos.

Razao contabil
e CSV: formato leve e estruturado, ideal para sistemas contabeis (separado por virgulas).
Relatodrio financeiro

e CSV: desde que contenha, no minimo, as colunas: Data, Histérico e Valor. Esse modelo
facilita o envio quando a empresa ja gera relatérios financeiros internos em Excel.

2 - Luz.ia
e Razao em CSV (separado por virgulas) ou Excel (XLSX).

= Em resumo: esses formatos foram escolhidos por serem os mais utilizados no mercado,
garantindo compatibilidade, clareza na leitura dos dados e eficiéncia na conciliacao.



Como Funciona a
Conciliacao com Relatoério
Financeiro na Mar.la

1 - Importacao por relatério financeiro
Também é possivel realizar a importacao do extrato por meio de relatério financeiro na Mar.ia.
Nesse caso:

e O arquivo deve estar em formato CSV.
e Os valores devem estar separados por sinal (positivo/negativo) ou identificados como D
(Débito) e C (Crédito).

2 - Colunas obrigatodrias
O arquivo deve conter as colunas:

e Data > data da movimentacao (ex.: 10/09/2025).
e Histodrico > descricdo da operacao (ex.: “Pagamento fornecedor X").
e Valor > valor do lancamento (positivo para receitas, negativo para despesas).

A ordem das colunas nao importa. O sistema identifica automaticamente cada campo pelo nome
da coluna.

3 - Como enviar

e No lugar do Razdo, faca o upload do relatério financeiro.
e O sistema fara a leitura automatica e cruzarda os dados com o extrato bancéario.



Cadastro de Usuarios na
Plataforma de Agentes de IA

1 - Introducao

Este manual orienta o usudrio sobre como acessar a plataforma Ottimizza Al, realizar o cadastro
inicial, efetuar login e recuperar a senha de acesso, quando necessario.

2 - Acessando o Sistema

1. Abra o navegador de internet de sua preferéncia.
2. Acesse o0 endereco: https://agentes.ottimizza.ai
3. Atela de login serd exibida, com os seguintes campos e opcoes:

E-mail

Senha

Opcao “Lembrar de mim neste dispositivo”
Botao “Entrar”

Botao “Criar Conta”
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3 - Criando uma Conta (Cadastro do Usuario)

Caso o usuario ainda nao possua acesso a plataforma, o cadastro pode ser realizado diretamente
na tela de login, seguindo 0s passos abaixo:

1. Clique em “Criar Conta”.

2. Informe os dados solicitados pelo sistema: nome, e-mail, senha, celular e CNPJ.
3. Crie uma senha de acesso.

4. Confirme o cadastro.
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OBSERVACAO

Apods a confirmacao do cadastro, o usuario poderd acessar o sistema normalmente, utilizando o e-
mail e a senha informados.

4 - Realizando Login no Sistema

1. No campo E-mail, informe o e-mail cadastrado.

2. No campo Senha, digite sua senha de acesso.

3. Caso queira manter o acesso salvo no computador, marque a opc¢ao “Lembrar de mim
neste dispositivo”.

4. Clique em “Entrar”.
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Otimiza. Al

Seus Agentes Virluais Treinados com Inteligéncia Artificial

MAR.IA e LUZ.IA

Agentes viruals treinadas com
inteligéncia artificial, especializadas em
conciliacio bancdrla e na conciliagiio
de formnecedores e clientes

Conciliagio Cliantes |

Fomecedores ) | Extratos ) | Razio |

5 - Recuperacao de Senha

Boa tarde

Enire i aCesse Seus AQenies
Viruais

O Agora o login & feito com e-mail ¢ senha,

Se vocE ainda nao oefini wma senna, cligue em Esquesi minha
semha 2 5iga as INsugDas para criar @ sua.

Emnil®
capacitacaoottimizza@gmail com
— Senha®

Esqueci minha senha
|—| Lembrar de mim neste dispositivo

Ertrar

Caso o usudrio ndo se lembre da senha cadastrada, é possivel redefini-la seguindo as instrucdes

abaixo:

1. Clique em “Esqueci senha”.
2. Informe o e-mail cadastrado.

3. Siga as instrucdes enviadas para o e-mail informado, a fim de criar uma nova senha.

Ottimiza.Al

Seus Agentes Virtuais Treinados com Inteligéncia Artificial

MAR.IAe LUZ.IA

Agenes virtuals treinadas com
inteligéncia artificial, especializadas em
conciliagao bancaria e na conciliacao
de fornecedores ¢ clienes.

Conciliagio ..l .. Clientes ._-

[ Formecedores ) ( Extratos ) ( Razdo )

6 - Observacoes Importantes

Boa tarde

Recuparacdo de sanha

Ernail®

seu@email.com

e O login no sistema é realizado exclusivamente por e-mail e senha.

e Cada usuadrio deve criar uma conta individual.
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e Todas as informacles processadas pelos agentes sao utilizadas apenas durante o
processo de conciliacao, garantindo a seguranca dos dados.



O que é um Razao

1 - Definicao

7

O razao (ou livro razao) é um relatério contabil que detalha todas as movimentacdes financeiras
registradas em cada conta da empresa.

2 - Diferenca entre razao e diario

Enquanto o didrio mostra os lancamentos em ordem cronolégica, o razao organiza esses
lancamentos por conta contabil (como caixa, banco, fornecedores, clientes, despesas etc.).

3 - Estrutura do razao
No razao, cada conta possui um histérico com:

e Data do lancamento

e Histdrico ou descricdo da operacao

e Débito e crédito

e Saldo atualizado apd6s cada movimentacao

4 - Exemplo pratico

No razao da conta Bancos, aparecem todas as entradas e saidas ligadas ao banco, permitindo
verificar o saldo atualizado e conferir com o extrato bancario.

= Em resumo: o razao é a ferramenta que mostra, de forma detalhada e organizada por conta,
tudo o que foi registrado na contabilidade da empresa. Ele é essencial para conciliacdo, controle
financeiro e auditoria.



O que é Conciliacao e Outros
Tipos de Conciliacao

1 - O que é conciliacao bancaria? Mar.ia

A conciliacdo bancaria é o processo de conferir se os lancamentos financeiros internos da empresa
(como contas a pagar, contas a receber e fluxo de caixa) correspondem exatamente aos valores
registrados no extrato bancario.

O objetivo é identificar diferencas, como pagamentos nao registrados, taxas bancarias, depdésitos
pendentes ou lancamentos duplicados. Esse processo garante que o saldo contdbil da empresa
esteja correto e alinhado com o saldo real no banco, evitando erros e facilitando a tomada de
decisao financeira.

= Em resumo: é uma auditoria periédica entre o que o0 banco registra e o que a empresa anota
em seu controle financeiro.

2 - O que é conciliacao de fornecedor? Luz.ia

A conciliacao de fornecedor é o processo de conferir se os lancamentos internos da empresa
referentes a compras e despesas correspondem aos documentos enviados pelos fornecedores
(notas fiscais, boletos, duplicatas e comprovantes).

Esse processo ajuda a:

Identificar cobrancas indevidas ou duplicadas

Verificar se todas as notas fiscais recebidas foram registradas

Confirmar se os valores e prazos acordados estao corretos

Evitar pagamentos incorretos ou divergéncias de saldo com fornecedores

= Em resumo: a conciliacao de fornecedor garante que a empresa pague apenas o que realmente
deve e que todos os registros estejam alinhados com a documentacao recebida.

3 - Outros tipos de conciliacao que ainda nao sao realizados pela ferramenta.

Conciliacao de Cartoes



A conciliacdao de cartdes verifica se os valores das vendas realizadas por cartdao estao de acordo
com os valores recebidos das operadoras de cartao.

Exemplo: conferir se uma venda de R$ 1.000,00 registrada pela empresa corresponde ao valor
efetivamente recebido da operadora, considerando taxas e descontos.

Exemplo: conferir se uma nota fiscal de R$ 5.000,00 lancada na contabilidade corresponde a
cobranca apresentada pelo fornecedor.

Conciliacao Contabil Geral

A conciliacdo contabil geral compara os saldos e registros de diferentes contas contdbeis para
verificar se as informacdes estao corretas e consistentes.



Vinculo de Devolucbées por
NUmero de Nota Fiscal

1 - A Luz.ia faz esse vinculo?

Sim, a Luz.ia faz. Estamos conciliando lancamentos com devolucdes de mercadoria mesmo quando
o0 numero da nota fiscal é diferente do nimero da NF da provisao.

2 - Como funciona

Sempre que ocorrer uma devolucao de mercadoria, € no razao constarem todas as parcelas
pagas/recebidas com diferenca entre o valor da provisao e o valor efetivamente pago ou recebido,
a Luz.ia realizard uma busca para identificar essa diferenca.

Se encontrar um valor que, somado aos pagamentos/recebimentos, seja igual ao valor da provisao
da NF, a plataforma fard a vinculacao da diferenca e apresentard os lancamentos no resumo na
etapa “Conciliados parcialmente”.

Exemplo:
N
FEur202a ‘vgnda Conforme NFE Miero 37550 PLUTAD COMERCK DE [T REFST] IR T e Becebiments Clo, Dupic. M 37590 /001 PLUTAD COMERTID RS 1,030,385
WHOYELS LTOA OE MOVEIS LTDA
17,09/ 2024 Recebimenio Clo. Duplic. B 37550 /002 PLUTAD COMERCID R 788,00
DE MOVEIS LTDA
0 100 Recabirenic Clo. Duplc. M 37550 004 PLUTAQ COMERCID 5 7H6.20
DE MDVEIS LTDA
23/10/7024 Riabivanie Clo. Dupkc. M 37%90 /005 PLUTAQ COMERTID RS 786,00
DE MOVEIS LTDW
N4 Aecebiments Clo. Ouplic. B 37550 (006 PLUTAQ COMERTIO R 70600
DOE MDVEIS LTDA
1241172024 Recebimente Cio. Duplc. M 37990 /007 PLUTAQ COMERCID R 7B8,00

DE MDVEIS LTDA

19 172024 Recebments Cio. Duplo. M 37990 /008 PLUTAD COMERTID R 7R0.00
DE MDVEIS LTDA

20/11/2024 Recabimente Clo. Dupkc. M: 27990 /009 PLUTAD COMERTID ReE 786,00
DE MOVEIS LTDW

1041 22024 Recebiments Clo. Dupkc. M: 27990 /010 PLUTAQ COMERTID R 786,00
DE MOVEIS LTDW

0171003034 Derwolucne, B 000390 /003 PLUTAD COMERCI) DE MOYVES

> oA
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Exportacao do Razao
Contabil



Exportacao do Razao Contabil

Exportar Raz&o - SCI Unico

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razdo contabil a partir do sistema SCI Unico,
garantindo que o arquivo seja gerado no formato correto para uso nos processos de conciliacao
automatica da plataforma Ottimizza Al.

2 - Exportando o Razéao no SCI Unico
Siga os passos abaixo para garantir que o arquivo seja exportado no formato exigido:
1. Acesse o médulo Contéabil no SCI Unico.
2. No menu superior, clique em Relatérios.
3. Selecione a opcao Razao e Livro de Caixa.
4. Informe os filtros necessarios, como:

Periodo desejado;

Conta(s) contabil(s) que deseja exportar.



(® Razio & Ivro cana

e GoB 6 I LV SLRPED £

Empresa: 544 JO METAL WOBRE INDUSTAIA MECAWICA LTDA.

o O x

Data Cortabiizac5o
[nicist 01/09/2028 Final 30/06/2026 O Fiscal ) Societénia
Conta
Irdcial 1000058 }3 02.1.1.01.001 = Fornecadoras
Finat 10000B p 02.1.1.01.001 Fornecedores
Paiticipants
Iiiciak j 2
Finat £
Ordem contas [mprimie conta [ IMastra conta tihdo
O Classificag 3o () Al abitica O Cuna CLenga (C)mbas Mivel 1 -
Modelo
() Nomal (O Didno (CiLivio caiea iverlido (O duditona
() Simphficado r O Conta Livio cacca Produbos rural
Tolais
[ D [CJConta
Opehes de impress3o
Mostiar hlal | Pular pégna pod filal B Chave
B Detalhar por participante [ Agrupes participante por CPF TransacEo
[ Mosta centro de custa [ Dietalbian poe centro de custo [ ]Langamentos sem ceniras de custos ] Lobe
B D ébito/Crédio B8 Conta contra partida [ ] Débito/Crédito em dois lancamento: B N® documento
[C] Pular pagina a cada conta [ Pulx de pagna a cada dia |Pular de pagina a cada més [CJLirhas zabradas
[]Contas sem movimenta [ Linha hansparte de valores [ Ordenar por natuweza contébi [igreorar sakdo anterior
Céadigo/CNP de paricpante (B CFFACMP) do participante [limgeienir tipo de cortabiizac o [igroear zesamerito
[_| Quebrar complemento extenso NS0 mostrar sem dados do Produbor Flural
imipuimer conta centro de custo
Curta Laonga Ambac MNenhuma
Opglies  Agupar langamentos Opgdes de incoiporadoras Termos/Lveos

i https://areadocliente.scil0.com.br/modulo/fag/fag.phpflinha= ufagld= 7T6285istenald= 54

Apds preencher os filtros, clique em Visualizar para gerar o relatério.

Exemplo do razao exportado no Excel

A imagem a seguir ilustra um exemplo do razdo do SCI Unico aberto no Excel:

.
1 Conta
2 100005
3 100005
4 100005
5 100005
i 100005
! 100005
B 100005
9 100005
10 100005
11 100045
13 100005
13 100005 -
14 100005 -
15 100005 -
16 100005 -

-02
-02
-02
-02
=02
-02
-0
-02
-02

3 - Observacoes Importantes

] [ D E
Diata Hist oo Daoumentn Chave
- 684 - Aicas Uniac Industris E Comerdo D Aco Lids

06/04/3026 MF; 21176 177303
10/04/2026 PAGAMENTD INDUSTRIA E COMERCID DE ACOD LTDA 6935542 177423
13042026 COMPRAS CONF NF: 22106 PORNECEDOR 22106 175135
23/04/2026 COMPRAS CONF NF: 22285 FORNECEDOR 22285 175233
22/04/3026 COMPRAS CONF NE: 22184 17188 178234
23/04/2036 MF: 21858 176875
Z'HMHICI!G'HF: 21857 176817
2T/ 42026 "BAGAMENTOS DE JURDS NF: 21857 152236
U/05/ 2026 HF: 21858 184061
0E/05/3026 PAGAMENTO NF; 22106 184484
08/ 05/ 2026 PAGAMENTD NF: 21857 184465
13/05/2026 PAGAMENTO ACORDO - PARCELA 9 DE 10 NF 1580 IRE6ATT 183070
1E/05/2026 PAGAMENTO NF: 22184 184250
18/08/2026 PAGAMENTO NF: 2228 184257

Comtra

F G
Participarie

100472 34.405.363,/0001-00
100470 34405263,/ 0001-00
A42 34.405.263,/0001-00
442 34405 363, 0001-00
447 34405 363,/0001-00
100472 34.405.363,/0001-00
100472 34405263,/ 0001-00
3484 34.405.263/0001-00
100472 34405363/ 0001-00
100471 34.405.363,/0001-00
100471 34.405.363,/0001-00
100472 34.405.363,/0001-00
100470 34,405 363/0001-00
100470 34405 363/0001-00

H
Dita
Lalda ankerice
283711
1148807

570,03
27823 7%

570,00
1E8.848.44
26,797 4%
11.780,67
1533461
1181597

I 1
Criflita Saldo
85985 4aC
B3.103,33C
0515250
56.544,18 127,159 43C
3544721 162.606,64C
AL 002 A0 208809 540
208.039,51C
180,115, 72C
112550 181.241,22C
180.671,21C
161.832 77C
135.025,28C
123.234 61C
107,600,000
9E.084,03C
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e Utilize sempre que for utilizar a Mar.ia utilize o formato CSV com separador ponto e
virgula (;), e nao virgula (,).

e Certifique-se de que o periodo extraido corresponde ao periodo que sera conciliado na
plataforma.

e As colunas esperadas no arquivo sao: Conta, Histérico, Débito, Crédito.



Exportacao do Razao Contabil

Exportar Razao - Sistema
Siec

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema SIEC,
contemplando tanto a exportacdo de uma conta contdbil especifica quanto a exportacao do razao
de clientes e fornecedores.

2 - Acessando o Relatdrio de Razao Analitico

1. No sistema SIEC, acesse o menu “Relatérios”.
2. Selecione a opcao “Razao Analitico”.
3. Na tela exibida, informe a Data Inicial e a Data Final do periodo desejado.

I8 Contibil - System Solugbes em Sistemas de Informagso [Versio-2.3-X)
[Cadastros  Mewirmentos  Relaborios GeragSes Grificos  Consultas  Wkilitérios

Esganmmpa-ree@a

»|

BEER=Re B
=l

Filtros:
Dula hicial Diata Final
|u1m1m il a |31i12f2uz. il | 1 cosabtsr Emprases
Coms Conssd
| EN | | 5 selgs da Contes Comiseis
[ Seetrwn por Cassdicagino
I — || I —— [=
Highbrcs Whdsle de Origen
| | |Todos >
Pardmetros:
Oficial [ otal Ditino s Détios & Cradios Camca Anaitico [ comasuakizacio de aiores
'u TP %‘” ] Gomstoea e P pist Gk Constibl [ st Canta Contilsd de Dastins Tu Mensa%)  Duin Raserdnga
] uistar Grupos Sinbéticos da Canta Contébl [C]Listar Abreviaturas & Temincisgiss i &
[ Gerar dmuio BOF Unificads [ inciuir Transferincizs. de Resulado
[ uistar Centro de Resullnde no Arguive XLS

[ mprimic Responadvel Thesics [ imprimir Represanissts Lagsl

] Retiries. pré-configurados |-ﬁn-__ rg:pp-”na-gh” L

3 - Exportando o Razao de uma Conta Especifica
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Para exportar o razao de uma Unica conta contabil, siga os passos abaixo:

P whH

No campo “Conta Contabil”, clique no icone da lupa para localizar a conta desejada.
Selecione a conta contabil na lista exibida.
Clique no botao “Gerar XLSX".

Escolha o local desejado para salvar o arquivo.

OBSERVACAO: Os demais filtros (Histérico, Médulo de Origem, entre outros) sdo opcionais e
podem ser utilizados para refinar a consulta, conforme a necessidade.

4 - Exportando o Razao de Clientes e Fornecedores

Para exportar o razao de contas de clientes e fornecedores, o caminho de acesso é o mesmo
(Relatérios > Razao Analitico), porém com os seguintes ajustes nos filtros:

Ndo selecione uma conta contabil especifica no campo “Conta Contdbil”.

No primeiro campo, selecione a primeira conta da lista de clientes/fornecedores.
No campo ao lado, selecione a ultima conta da lista de clientes/fornecedores.
Clique no botao “Gerar XLSX"” e escolha o local para salvar o arquivo.

Plane ihe Conbe - BCIPLINGK] WMEDICIRE LTDA - 2005
Pano s Coniss  asio

| Bagia

{SEcign | AR | Chanficaciia [AR:L |
I

Clresase [l oonpeasagie S ——
| Dlewsases Closem e I,

A R A
51| 8 £l 84 38 DO
0 AL R D
AT 0GR e
70 0 L
AM-0 8 081 T2 0001
B0 L3RR
Al i AR
F3E 80 BF O oo
430-2 1005200 0002
A30-3 0 RTgn
A5 B BE 0N Do
A5 8 BTN R

155 B AR AR )

1.
2. Marque a opcao “Seletivo por Classificacao”.
3.
4.
5.
T : — v ¥
Codastor Mosmenos  Belattenr  Gegpler  Geifcor  Cgombs Uhikldnes
Py @@mhEsE =+ @ a
I Razbs Braliticn
Filtras:
e N
Contn Condipa
E_wmw -
[1anm e seen B ——— 2]
=i alaby e g
[ | ode =
Pariamietrin
Ofcml — ] "otad cadeio s btsten @ Crédian Lorea Sanibcn
o [] Dzatrs 2u Pagna por Cavis Covskbd [Cleatir conin Coniag
= =l DL..&-_S-H:-ac—-cud- [imter ctrpsutaran
[] Garar Arquiva FOF Uniicada ] mckir Trazafaring
[ Limtar Conrn oo Bt 5o Srour KU
] grerw BespotnnseiTezaee [ rpriesr Bezeeneriavie Logad
[

5 - Observacoes Importantes

e Confirme se o periodo informado corresponde ao

conciliacao.

700 B3R o
I3%-2 0CHLEILE OO
T3 0GR fey
LR i B0 )

ATHG
CIRCELANTE
EASPOMVEL
Al
Caten Garsl
BANCIN CONTA INSPOSICAD
Buarrviey 0 Bl
AFLCAGOES DE LIOUIDET IRIEDRA T

Apicacio Banca do Bramd
[= T

CLIEWTES
Turosdaren Cieniny
Chaguss & Corar
|-} Créses ‘venedes & Hia Lipdades.
e Doibry Mdpdane Do Dhagnosson Cachasiinke L
Vidn Sawxis Caniro Wedico D Degaosiica 5.5

AMANTAMENTOER DIVEREDS
hzarisrari Gamral
' Parcain 13" Sakirio
SemrlaTer ko pind Veger
AMANTAMENTOE & FOSMECESE S

| wwrn | B e

periodo que sera utilizado na
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e Ao exportar contas de clientes e fornecedores, certifique-se de selecionar corretamente a
primeira e a Ultima conta do intervalo, para que nenhuma conta fique de fora da
exportacao.

e Se for utilizar o razao na Mar.ia converter para CSV.



Exportacao do Razao Contabil

Exportar Razao - Sistema
Dominio

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema Dominio
Sistemas, garantindo que o arquivo seja gerado no formato correto para uso nos processos de
conciliacao automatica da plataforma Ottimizza Al.

2 - Exportando o Razao no Dominio Sistemas
Siga os passos abaixo para garantir que o arquivo seja exportado no formato exigido:

1] Entre na tela de exportacdao do Razdao no Dominio Sistemas e marque os campos conforme o
exemplo apresentado a sequir.

| 2|Exporte o arquivo em formato Excel (.xIs).

| 3|Abra o arquivo e salve como CSV, lembrando de marcar separado por
ponto-e-virgula.

e E essencial usar o separador ; (ponto e virgula) para manter a compatibilidade com
0 processamento.

Exemplo da lela da Dominio sistemas / exemplo de um razao aberto no excel

["1Reic =
Gl | bt | |

Cray. Ot =
hiid -|:|'| IR i I Dala pagins e soma Eschw

: ™ bz pégre sl ——————
fes NSNS = W Tk pas cowild

I Toskza pormés F
Informsofes do e I T sk s s Contas Reason ..
W Frti ol b = ¢ -
Fuleah paw i 14 b Dt ooluna Sakdo
T - S ™ E it aperon contas 0ol nvirenin

ol el 1= I Wik ety contas con sakio fral 2es0
DercigBo pagregSa Fulta - ¥ Eniadala do evmelochon

- z I Destaca bnhas
IeraC R Sl | - B N e = i3
Doy coclesieas: 'C'.\i"tlrl-puludualud j -

=

Diecsmen dar ol conkiber
& Chnsleah ™ Enii s decrrgBn dar conias de confraparics

ATENCAO: E essencial utilizar o separador ; (ponto e virgula) ao salvar o arquivo CSV, para manter
a compatibilidade com o processamento dos agentes de IA.
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Exemplo do razao exportado no Excel

A imagem a seguir ilustra um exemplo do razao aberto no Excel apds a exportacao:

I e o meesv ndessn dolvip quando divagessa & quanisade de fobes pobao

" Codign ; e i
™ |Dresougho i 3
" W Eeecpna conka puz eminde
g ramess Conla | |
o ILamgavents r
Lot Cortador | [
L= e BB AT AR ek
NP T
LT o1/80/3815 - IS0
(LFCN
Fasn Lo Farmien MsCPeri  Twsds O Rsbdes T i
Toia ® 3 b B A A,
BN AT TS am
FoT B AR T HIR DA A S 1L L] wrmm s
Tonsd o ™ L (L1
DL =R P D O DGRBS IT. A RLDOEY £ ) (L] L
Eakad ey ™ am smm
Sigeayii o A P S . L B a8 amm FrrT Y
o am s m
e R A AL P O A AT AL BHIES [ - b
Tl sy o™ el LIl
T masT AL AN T MR DA AT Y BRI L] smm (TTT S

3 - Observacoes Importantes

e Utilize sempre o formato CSV com separador ponto e virgula (;), e ndo virgula (,).

e Certifique-se de que o periodo informado na exportacao corresponde ao periodo que sera
conciliado na plataforma.

e O arquivo CSV gerado pode ser enviado diretamente a MAR.IA para iniciar a conciliacao.
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Exportacao do Razao Contabil

Exportar Razao - Sistema
Questor

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema Questor,
gerando um arquivo que pode ser utilizado nos processos de conciliacao da plataforma Ottimizza
Al.

2 - Acessando a Consulta de Razao

1. No sistema Questor, acesse o menu “Contabilidade”.
2. Cligue na aba “Consultas”.
3. Selecione a opcao “Razao de Contas Contabeis”.



B Contabilidade - Questor
ireas de Trabsthe  Cadastros  Movamentos | Consultes | Utikarnos Configuragdes  Plarilhas  Relaborics  Arquivos  Janeles  Ajuda

e _ % .| ¥ %, |l Comsulia Geral Shifts Chrl«F11 ) = o
Tempo Fanvoniog Empresa | Menu Contuling Personalizaces y naito | Agerda Tributdna

Plano de Contas Shift+ Ctd=FT

Lencamentos Contibeis Shift+ Ctrd=F3

Langamentos Gerenciais

Langamentos Contibeis Excluldos

Comjunto dos Langamaentcs Contdbeis

| Razic de Contas Contabeis | Shifts CtileF8

Hardo de Lontas Lontdben Derendis

Razio de Contes Contébeis Atnidade

Balancete Débito Crédibo Movimento

Balango Patrimonial

Demenstragic do Resultado do Exerciceo

Demenstragho das Mutagies do Patriminic Liguids (DMPL)
Demenstragie dos indses

Sebdos Cortiben Shift+Cird=FID

Seldos Geremciais
Zersmento Contabil

Orgamento Contabd
Orgamento Gerencial

T2 Agenda Tributiria

3 - Definindo os Parametros de Exportacao

Na tela de Consulta de Razao de Contas Contabeis, informe os parametros desejados para a
extragao:

e Data Inicial e Data Final do periodo a ser consultado.

e Conta Contabil (caso deseje filtrar uma conta especifica).

e Demais filtros disponiveis, como Filial, Histérico ou Tipo de Consulta, conforme a
necessidade.
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OBSERVACAO: Apds preencher os parametros, clique n
para que os lancamentos sejam exibidos na tela.

4 - Exportando o Razao

e s

o botdo de atualizar (icone de seta verde)

1. Com os lancamentos exibidos na tela, clique com o botao direito do mouse sobre qualquer

lancamento da lista.
2. Serd exibido um menu circular com as opcdes dispo
3. Clique em “Exportar”.

niveis.
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5 - Selecionando o Formato do Arquivo

1. Apds clicar em “Exportar”, serd exibido um novo menu com os formatos de arquivo
disponiveis.

2. Selecione o formato desejado, por exemplo: XLSX ou CSV.

3. Escolha o local de destino e salve o arquivo.
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6 - Observacoes Importantes

e Para os processos de conciliacao na plataforma Ottimizza Al, recomenda-se a exportacao
no formato CSV ou XLSX.

e Verifique se o periodo selecionado corresponde ao periodo que serd conciliado.

e O arquivo exportado deve conter as colunas de Data, Histérico, Débito e Crédito, exigidas
pelos agentes de IA.
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Exportacao do Razao Contabil

Exportar Razao - Sistema
Macro System

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema Makro
System (Makro Web), garantindo que o arquivo seja gerado no formato correto para uso nos
processos de conciliacdo automatica da plataforma Concil.IA.

2 - Exportando o Razao no Makro System
Siga os passos abaixo para garantir que o arquivo seja exportado no formato exigido:

1. Acesse Movimentacdes > Diario > Razao;
2. Informe o periodo e a conta desejada;
3. Marque os campos conforme o exemplo apresentado a seguir.
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3 - Exportando o Razao para Excel

1. Apds inserir as informacdes necessarias, clique no icone do Excel, localizado no canto
direito da tela;
2. Apés gerar, clique no arquivo e ele sera aberto no Excel.
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e Utilize sempre o formato XLSX ou CSV.
e Certifique-se de que o periodo informado na exportacao corresponde ao periodo que serd
conciliado na plataforma.



Exportacao do Razao Contabil

Exportar Razao - Sistema

Contmatic

1 - Introducao

Este manual descreve o passo a passo para exportar o razao contabil a partir do sistema
CONTMATIC, garantindo que o arquivo seja gerado no formato correto para uso nos processos de

conciliacao automatica da plataforma Concil.lA.
2 - Acessando o Relatoério de Razao Analitico

1. No sistema CONTMATIC, acesse 0 menu e va em “Ativar”.
2. Na tela exibida, informe a Data do periodo desejado.
3. Informe os dados e o cédigo do cliente.
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4. Apés preencher, cligue novamente em “Ativar”.
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3 - Exportando o Razao de uma Conta Contabil
Para exportar o razao de uma Unica conta contabil, siga os passos abaixo:

1. Cligue no campo “Relatérios” e depois em “Razao Analitico”.
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2. Preencha os dados com as informacoes solicitadas.
3. Clique para salvar em XLSX.

4. Depois, clique em “Imprimir”.
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5. Apds gerar, clique no arquivo e ele sera aberto no Excel.
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4 - Observacoes Importantes

e Pl ot

el googiesoer exby coeroe- i beress » e

e Confirme se o periodo informado corresponde ao periodo que serd utilizado na
conciliacao.
e Verifique se o cddigo do cliente informado esta correto antes de gerar o relatério.
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e Apds exportar, confirme se o arquivo foi salvo no formato XLSX antes de utilizd-lo na
Concil.lA.



