Ficha Técnica

Dentro do cadastro das empresas, esta disponivel a aba “Ficha Técnica”.

Nessa area, é possivel armazenar informacdes importantes relacionadas a empresa, como:

Senhas de prefeituras;

Instrucdes de fechamento;

Anexos de contratos sociais;

Documentos e informacdes internas da empresa.

A funcionalidade foi desenvolvida para centralizar informacdes relevantes em um Unico local,
facilitando o acesso, a organizacao e o gerenciamento dos dados da empresa.
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Para criar uma nova ficha técnica:

1. Clique na opcao “+ Nova ficha”;

2. Informe o departamento responsavel;
3. Preencha o assunto da ficha;

4. Em seguida, adicione as informacdes necessarias.



Apéds o preenchimento, a ficha ficara disponivel para consulta e gerenciamento dentro do cadastro
da empresa.
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Apés a criacdo da ficha técnica, também é possivel anexar arquivos relacionados as informacodes
cadastradas.

Os anexos ficarao disponiveis para consulta através do icone de clipe, facilitando o acesso aos
documentos vinculados a ficha.
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Quem pode editar a ficha técnica?

A edicdo da ficha técnica podera ser realizada:



e Pelo usuario responsavel pela criacdo da ficha;
e Por usuarios com perfil do tipo Administrador
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